Bewertungsblatt zur Bewerbung fur das Wirtschaftspraktikum in E  (MDG MélIn)
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Bewertungsgegenstand Punkte max. _erreicht

1) Form/Struktur (11)
Seritse E-Mail Adresse (Absender)
Betreff und Anrede E-Mail
PDF-Format (1 Datei!)
Struktur/Aufbau der Datei (digital)
Times New Roman 12Pt (oder vergleichbar), Blocksatz,
Seitenrand, Absatzbildung
Grafische Gestaltung (Layout) 2
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2) Deckblatt 4)
Bewerbung als Wirtschaftspraktikant, Betriebsname
Name u. Anschrift des Praktikanten
Wirtschaftspraktikum des Marion-Dénhoff-Gymnasiums Mélin; Zeitraum
Kursthema; betreuende Lehrkraft
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3) Anschreiben: (18)
Briefkopf: Absender, Datum, Anschrift
Betreff (fett); (personliche) Anrede
Begriindung der Wahl des Betriebes
Formulierung des Praktikumszieles
Einsatzwunsche
Nennung eigener Interessen und Fahigkeiten
Abschlussformulierung
Unterschrift
Hinweis auf Anlagen (mit Benennung)
Aufbau/Gedankenfiihrung (roter Faden)
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4) Passfoto (Scan): auf dem Lebenslauf oder Deckblatt 2

5) Lebenslauf: tabellarisch (8)
Name
Geburtsdatum, -ort
Grundschule
Gymnasium
Voraussichtlicher Schulabschluss
Fremdsprachen (mit Niveau)
Lieblings-/ Schwerpunktfacher/ Interessengebiete/ Fahigkeiten (in Auswahl)
Datum und Unterschrift
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6) Sprachliche Darstellung/Ausdruck
Rechtschreibung/Grammatik
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7) Scan des letzten Zeugnisses (in der PDF) 1
8) Informationsblatt fur den Praktikumsbetrieb (Schreiben des Gymnasiums) (in der PDF) 1

9) Zusatzpunkte:
Friihzeitige Abgabe einer Bestéatigung durch den Praktikumsbetrieb +1
Weitere Dokumente +1
Zuséatzlicher Ausdruck (ohne Mappe) +1

Kommentar: Summe: [/ 53(+3) Note:




